
Yapılacak İşlem Dayanak Kaynaklar Belge

1) Salgın döneminde Acil durumlarla başa çıkmak için göreve hazır eğitilmiş 
kişi görevlendirilmesi ve iletişim  planının oluşturulması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Eğitim Planı,
İletişim Planı

2) Salgın dönemlerine yönelik Acil Durum Harekat tarzının belirlenmesi ve 
ilan edilmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

BBÖ Planı

3) Acil Durum Eylem Planına pandemi eklenmesi ve koronavirüs eylem planı 
oluşturulması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Acil Durum 
Eylem Planı 
Covid-19 Eylem 
Planı

4) İzole sınıfı oluşturulması, sınıfın kullanımı öncesi ve sonrası 
dezenfeksiyonunun yapılması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Acil Durum 
Eylem 
Planı,Temizlik 
Planı

5) Dersliklerin en az 4 metrekareye 1 kişi düşecek şekilde düzenlenmesi
COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

6) Toplu Kullanım alanlarının kişiler arası sosyal mesafe en az 1 metre olacak 
şekilde düzenlenmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Boztekke İlkokulu/ Ortaokulu Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem Planı 

 a) Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde, kapasite kullanımını ve KKD gerekliliklerini içermekte mi? 



7) Temizlik yapan personelin '' Hijyen Eğitimi'' almasının sağlanması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Temizlik 
personeli eğitim 
formu

8) Bütün çalışan ve öğrencilerin kılavuzda belirtilen standartlara uygun maske 
kullanımının sağlanması, maskesi olmayanlar için maske bulundurulması,

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

9) Temizlik ve Güvenlik görevlilerine işlerine uygun KKD (maske, siperlik, 
eldiven ve önlük) verilmesi ve kullanımının sağlanması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Tıbbi maske, Siperlik, 
Eldiven, İş Elbisesi

KKD Teslim 
Tutanağı

10) Yemekhane kurallarına uyulmasının sağlanması, yemek servisinin görevli 
tarafından KKD kullanılarak dağıtımı yapılmasının sağlnması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Yemekhane ve 
Kantin Talimatı

11) Personele yetecek kadar KKD ürünleri dezenfektan, temizlik ürünleri 
bulundurulmasının sağlanması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

12) Okul ve kurumda ilkyardımcı personel olmasının sağlanması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

İlk yarım eğitimi 
almış personel 
listesi

13) Yemekhanede sosyal mesafe kuralına uyulmasını kolaylaştırmak için 
yerlere sosyal mesafe çizgilerinin çizilmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

14) Dezenfektan (en az 70 derece) ve diğer temizlik ürünlerinin standartlara 
uygun olmasının sağlanması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu



15) Yurt içinde seyehat eden personelin gerekli kontroller yapılmadan işe 
başlatılmamasının sağlanması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

16) Öğrencilerin ve personelin psikolojik etkilenmelerini azaltmak için 
çalışmalar yapılması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

17) Ortak kullanılan fotokopi, bilgisayar, klavye, mouse vb. ekipmanların 
dezenfekte edilmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Temizlik Planı

1) Lavabo ve tuvaletlerin temizlenmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Su, sabun, ev tipi 
çamaşır suyu

Temizlik Planı

2) Lavabo ve tuvaletlerin dezenfekte edilmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Su, sabun, ev tipi 
çamaşır suyu, Alkol 
bazlı dezenfektan

Temizlik Planı

3) Derslikler ile diğer ortak kullanım alanlarının dezenfekte edilmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Su, sabun, ev tipi 
çamaşır suyu, Alkol 
bazlı dezenfektan

Temizlik Planı

b)Uygun temizlik ve dezenfeksiyon işlemleri



4) Sınıflara, koridorlara, giriş ve çıkışa yakın alanlara özel grupların 
erişilebilirliği de dikkate alınarak el antiseptikleri yerleştirilmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kolanya, El 
antiseptiği

Dispenser 
Kontrol Formu

5) El antiseptiğinin bulunduğu alanların kontrol edilmelisi,

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Dispenser 
Kontrol Formu

6) Salgın(covid-19) belirtileri ile ilgili afiş broşür veya cep telefonu mesajları ile bilgi verilmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

7) Çalışan ve öğrencilere yönelik Salgın hastalık farkındalığı, korunma 
önlemleri, KKD kullanımı ile uygun kişisel temizlik eğitimlerinin verilmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Eğitim Planı

8) Lavabo yakınlarına el yıkama adımlarını açıklayan posterler asılması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kılavuz: Ek1, 
Ek2

9) Kullanılan maske ve KKD lerin usulune uygun bertarafı

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kapaklı, pedallı Çöp 
Kovası,
Çöp poşeti

Atık Talimatı

10) Sık dokunulan kapı kolları, merdiven korkulukları, elektrik düğmeleri 
gibi yüzeylerin temizliği ve dezenfeksiyonunun yapılması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Temizlik Planı



11) Kurumdaki bütün çöp kovalarının kapaklı-pedallı çöp kovaları ile değiştirilmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Atık Talimatı

12) Maske, eldiven vb. KKD atıkları gibi hastalık bulaştırabilecek atıkların 
ayrı çöp kovalarına atılmasının sağlanması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Atık Talimatı

13) Derslik ve diğer oda ve ortak kullanım alanlarının havalanadırılması 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

14) Tuvaletlere sıvı sabun, tek kullanımlık kağıt havlu ve tuvalet kağıdı 
konulması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

15) Servis araçlarının dezenfekte edilmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Öğrenci Servisi 
Denetleme 
Formu

c) Özel grupların erişilebilirliğinin dikkate alınması

1) Okul binasında duvarlara asılan el antiseptiği özel grupların ulaşabileceği 
şekilde asılması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Antiseptik 
kontrol formu



2) Özel gruplara Covid 19 tedbirleri, kişisel hijyen kuralları hakkında bilgi 
verilmesi 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Eğitim Planı

1) Zorunlu haller hariç Öğrenci ve çalışanlar dışında, okul binası ve diğer 
eklentileri ile okul bahçesine girişlerin engellenmesi,

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Ziyaretçi/Tedarik
çi bilgilendirme, 
talimat ve 
taahhüt formu

2) Ziyaretçi/Tedarikçi giriş kurallarının salgın tedbirlerini de içerecek şekilde 
güncellenmesi ve Ziyaretçilerin/tedarikçilerin bilgilendirilmesi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Ziyaretçi/Tedarik
çi bilgilendirme, 
talimat ve 
taahhüt formu

3) Okul ve Kuruma dışarıdan gelen kişilere eldiven ve maske verilmesi, 
hijyen kurallarına uyulmasının sağlanması

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Ziyaretçi/Tedarik
çi bilgilendirme, 
talimat ve 
taahhüt formu

d) Salgın durumlarında  kuruluşa acil durumlar haricinde ziyaretçi kabul edilmemesi ile ilgili bilgilendirme ve gerekli tedbirleri alınması



1) Okul etkinlik planında zorunlu olmayan toplu etkinliklere yer verilmemesi

2) Etknlik yapılacak ortamın ve kişilerin kontrolünün sağlanması (Örneğin 
etkinliklerin açık alanda yapılması, maske takılması ve mesafe kurallarına 
uyulması gibi)

1) Salgına bağlı Öğrenci ve personel devamsızlık takibinin yapılması
Salgına bağlı 
devamsızlık 
takip Formu

2) Özel risk grubunda olan personelin çalışmaması , idari izinli sayılması
Kronik Risk 
Durum Raporu

3) Bulaş durumunda Karantina tedbirlerinin uygulanmasının sağlanması

4) Yurt dışından gelen personelin 14 gün karantina kuralından sonra görevine 
devam etmesinin sağlanması

Yurt Dışına 
Çıkmış Personel 
Bilgi formu

1) Kurumda ateş ölçer cihaz ve/veya termal kamera bulundurulması, kurum 
girişinde ve gerektiğinde ateş ölçümünün yapılması

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Ateş ölçer/ Termal 
kamera

2) Şüpheli Covid 19 vakalarında kişilerin ve temaslılarının daha önceden 
belirlenen yerde izole edilerek sağlık ekiplerine bilgi verilmesinin sağlanması

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

3) Akut solunum yolu rahatsızlığı olan personelin hızlı bir biçimde sağlık 
kontrollerinden geçmesinin sağlanması

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

4) Koronavirüs belirtileri( öksürük, ateş,nefes darlığı vb.) gösteren personel, 
öğrenci veya ziyaretçilere maske taktırılması ve sağlık ekiplerine bilgi 
verilmesinin sağlanması

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Ateş ölçer/ Termal 
kamera

g)  Salgın durumlarında  semptomları olan hastaları tespit edebilmeye yönelik uygulamaları  içermekte mi?

e) Salgın durumlarında  bulaşma riskini artıracağından dolayı zorunlu olmayan toplu etkinliklerin yapılmamasını, gerekli olan etkinliklerin uygun önlemler  alınarak kontrollü yapılmasını içermekte mi?

f) Salgın durumlarında öğrenciler ve personelin devamsızlıklarının takip edilmesi, devamsızlıklardaki artışların salgın hastalıklarla ilişkili olması halinde yapılacaklar belirlenmiş mi?


